NIEDERSACHSISCHER
SPORTSCHUTZENVERBAND E.V.

Stellenausschreibung
Assistenz der Geschaftsfiihrung

Der Niedersachsische Sportschitzenverband e.V. (NSSV) mit Sitz in Hannover ist der Dachverband
fur 39 Kreisschitzenverbande im Bundesland Niedersachsen, mit mehr als 1.500 Vereinen und ca.
150.000 Schitzinnen und Schitzen. Innerhalb des Deutschen Schitzenbundes ist der NSSV der
zweitgrote von 20 Landesschitzenverbanden und unter anderem zustandig fur die Férderung des
Schiel’- und Bogensports sowie der Schutzentradition und des Brauchtums.

Der NSSV sucht fiir seine Geschaftsstelle in Hannover
zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine hauptamtliche

Assistenz der Geschaftsfiihrung [m/w/d],
mit dem Schwerpunkt Sport,

in Vollzeit (Stellenumfang: 40 Stunden/Woche, unbefristet).

lhre Aufgaben

e Enge Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung und dem Prasidium in organisatorischen und
operativen Belangen

e Planung und Koordination von Terminen innerhalb des Bundesstiitzpunktes Hannover

e Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Gremiensitzungen

o Aktive Mitarbeit bei Veranstaltungen

¢ Organisation sowie Vor- und Nachbereitung von Sportveranstaltungen (insbesondere
Landesverbandsmeisterschaften, Deutsche Meisterschaften, internationale
Sportveranstaltungen, z.B. die International Shooting Competition of Hannover (ISCH)) in
enger Zusammenarbeit mit der Teamassistenz Sport

Vorausgesetzt werden
e abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise aus dem Sportmanagement oder aus einem
verwaltungstechnischen Bereich
¢ Kenntnisse und Erfahrungen im Schiel3- und Bogensport und seiner Regelwerke
¢ hohe Serviceorientierung und prozessorientiertes Denken
e gutes Organisationsvermdgen und hohe Kommunikations-, Kooperations- und Teamfahigkeit
e Erfahrung in der Organisation von Sportveranstaltungen
e sicherer Umgang mit Blirosoftware und ergebnisorientierte Arbeitsweise
e Bereitschaft zu gelegentlicher Wochenend- und Abendarbeit

Wiinschenswert sind
e Erfahrung in der Verbands- und Vereinsarbeit

e vorhandene Schiel3sportlizenzen, wie bspw. Schiel3sportleiter/in oder Trainer/in
¢ Kenntnisse in den Softwarelésungen David 21-Sport und Apollon

Der NSSV bietet
e eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten und engagierten Team von haupt- und
ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen
e Moglichkeiten zur Weiterbildung
e Vergiitung in Anlehnung an den Tarifvertrag fiir den Offentlichen Dienst der Léander (TV-L)
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Fir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Karsten Nesbor (Landesgeschéftsfiihrer,
nesbor@nssv.de).

Bitte richten Sie lhre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen und lhrer
Gehaltsvorstellung per E-Mail bis zum 03. Marz 2024 an den

Niedersachsischer Sportschitzenverband e.V.
Geschaftsfiihrung

Wilkenburger Strafte 30

30519 Hannover

E-Mail: nesbor@nssv.de

Hannover, 07. Februar 2024



